
Até R$ 300 – 

Aprovação: 

Diretor e/ou 

Chefe de Gabinete 

Acima de R$ 300 
– Aprovação: 
Ordenador de 

Despesa/Preside
nte 

P
ro

ce
ss

o
 

A
d

m
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tr

at
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o
 

Estimativa 

de Preços  

(5 dias úteis)  

Efetivação da 

compra e e-

mail 

informativo 

sobre prazo 

de 

recebimento 

Recebimento 

do Produto 

e/ou Serviço 

Solicitante 

Baixa e 

Arquivamento 
Emissão de 

Negativas c/ 

Valor maior 

que R$1.000 

Análise 

Legalidade, 

elaboração do 

Contrato de 

Dispensa ou 

Edital a ser 

iniciado 

 

O
rd
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e 
C

o
m
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ra

 

Empenho 

Estoque 

Nota Fiscal  Pagamento  

Presidência 

Compras  

Procuradoria Geral 

Direção Geral 

Contabilidade 

 


